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1 ASPECTOS BASICOS PARA ESCRITA DO TRABALHO
ACADEMICO

A dissertacdo deve ser escrita de forma objetiva e impessoal, na 32 pessoa do
singular, mantendo a uniformidade de tratamento em todo o trabalho. Evitar as
expressdes “meu trabalho”, “nosso trabalho” ou “eu”, frases introdutérias
desnecessarias, prolixidade, repeticdes e descri¢cdes supérfluas.

Adotar o Sistema Internacional de Unidades utilizando as abreviaturas

convencionais e as mesmas unidades na redacgao do trabalho.

1.1 Estrutura fisica

A estruturacédo do trabalho corresponde a ABNT (2011) NBR 14274, a qual
define os elementos da seguinte maneira:

a) Elementos pré-textuais: sdo elementos que antecedem a parte textual
que ajudam na identificacao e utilizacdo do trabalho;

b) Elementos textuais: constituem o trabalho propriamente dito;

c) Elementos pds-textuais: complementam o trabalho.

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS Capa (Obrigatério)
Folha de Rosto (Obrigatorio)

Ficha Catalografica (Obrigatoério) 1
Folha de Aprovacao (Obrigatorio)

Dedicatoria (Opcional)

Agradecimentos (Opcional)

Epigrafe (Opcional)

Resumo (Obrigatério)
Abstract (Obrigatério)

Lista de llustragdes (Opcional)

Lista de Tabelas (Opcional)

Lista de Abreviaturas e Sigas (Opcional)
Lista de Simbolos (Opcional)
Sumario (Obrigatorio)

! Devera ser solicitada para a Bibliotecaria SOMENTE para a entrega da versao final, apés a
defesa. Devera ser posicionada no verso da folha de rosto.
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ELEMENTOS TEXTUAIS Introducéo
Desenvolvimento

Concluséao

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS Referéncias (Obrigatério)
Glossério (Opcional)
Apéndice (Opcional)
Anexo (Opcional)

indice (Opcional)

1.2 Regras gerais de apresentacao

1.2.1 Estrutura

A dissertacao pode ser apresentada em dois tipos de estrutura fisica:

a) Estrutura 1: Composta por elementos pré-textuais, seguida pelos
elementos textuais (1Introducdo, 2 Desenvolvimento e 3 Conclusédo) e finalizada
elementos po6s-textuais. Nesse formato o item 2 Desenvolvimento é composto pelos
subitens 2.1 Revisado Bibliografica, 2.2 Material e Métodos e 2.3 Resultados e
Discusséo; ou

b) Estrutura 2: Composta por elementos pré-textuais, seguida pelos
elementos textuais (1 Introducdo, 2 Revisao Bibliografica, 3 Referéncias, 4
Capitulos) e finalizada pelos elementos pds-textuais. Nesse formato o nimero de
capitulos corresponde ao numero de artigos a serem apresentados. Cada capitulo
deve conter:

Titulo do Artigo

Resumo

Abstract

Introducao

Material e Métodos

Resultados e Discusséo

Conclusao(6es) /Consideracao(des) Final(is)

Referéncias

Trabalhos apresentados em congressos e publicados em anais e artigos

reduzidos (resumos, técnicas, comunicagdes curtas, cartas ao editor, entre outros)
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nao sao considerados capitulos, devendo ser expandidos para o formato de artigo

cientifico para serem incluidos na dissertacao.
1.2.2 Formato

Os textos devem ser impressos em papel branco ou reciclado, formato A4
(210 x 297 mm), nas duas faces da pagina (frente e verso) e na cor preta (exceto as
ilustracoes).

1.2.3 Capa

Na capa recomenda-se utilizar papel couché branco, com todos os elementos
em negrito. Vide APENDICE A.

1.2.4 Fonte

Utilizar as seguintes fontes para toda a dissertacdo: “Arial” ou “Times New
Roman”.

a) Tamanho 14: para capa, enunciados dos elementos pré-textuais e secoes
primarias. Sempre em letras mailsculas;

b) Tamanho 12: para se¢des secundarias, se¢des terciarias, texto e folha de
rosto;

c) Tamanho 10: para citagdes textuais, com mais de trés linhas (apresentar
entre aspas e com recuo de 4 cm); para notas de rodapé; para legendas de
ilustracdes, figuras, tabelas, entre outros.

Exemplo:
1 SECAO PRIMARIA
1.1 Secao secundaria

1.1.1 Secao terciaria

Para nomes cientificos e expressdes estrangeiras transcrever em jtalico.

Exemplo: Penviisetum purpureum



1.2.5 Margens

A dissertacdo deve ser apresentada com margens superior € esquerda de 3
cm e margens inferior e direita de 2 cm.

Para facilitar a localizacdo das correcbes sugeridas pelas bancas, em
bonecos de qualificacdo e defesa recomenda-se a numeracdao de linhas, mas é
opcional. Para a impressao da versado definitiva, deve-se obrigatoriamente retirar a

numeragao de linhas.

1.2.6 Espacamento

Conforme recomendado pela NBR 14724 (2011), todo o texto deve ser
digitado com espacamento 1,5. Notas, referéncias e legendas deverdo ser em
espagamento simples 1,0.

a) Resumo e abstract: espacamento simples;

b) Titulos, secoes e subsecoes: devem ser separados do texto que o
precede e 0 que sucede por um espaco de 1,5;

c) Referéncias: espaco simples dentro da referéncia e dois espacos simples
entre uma referéncia e outra;

d) llustracoes e tabelas: devem ser separadas do texto por um espacgo de
1,5;

e) Legendas de tabelas e ilustracées: espaco simples.

1.2.7 Alinhamento

Conforme recomendado pela NBR 14724 (2011) os alinhamentos que
deverao ser seguidos sao:

a) Texto: Justificado;

b) Paragrafos: 1,25;

c) Citagcoes: com mais de trés linhas devem ser apresentadas com recuo de
4 cm partindo da margem a esquerda;

d) Titulos e secoes: a esquerda;

e) Titulos sem indicativo humérico: centralizado;
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f) Titulos de tabelas e ilustracées: a esquerda.

1.2.8 Numeracgdes das secdes

A NBR 6024 (2003) recomenda que nao sejam utilizados pontos, hifen,
travessao ou qualquer outro sinal ap6s o indicativo da secdo. O indicativo numérico
de uma sec¢ao precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espago de
1,5 e deve ser destacado no texto e no sumario da mesma forma. Os elementos pré-
textuais e pos-textuais sdo elementos sem indicativo numérico.

Os titulos das secbes primarias devem iniciar em folhas distintas, sendo
destacadas pelos recursos negrito e caixa alta. As secdes secundarias devem ser
destacadas apenas pelo negrito. Enquanto, as demais secdes ndo devem ter

nenhum destaque.

Exemplo:

SECAO PRIMARIA | Secdo secundaria | Secéo terciaria
1 1.1 1.1.1

2 2.1 211

1.2.9 Paginacao

Conforme recomendado pela ABNT (2011) NBR 14724, todas as folhas do
trabalho devem ser contadas a partir da folha de rosto, mas nao devem ser
numeradas. A numeracao é colocada a partir dos elementos textuais, ou seja, a
partir da “INTRODUCAO”, em algarismo arabico, centralizado no final da pagina.
Havendo apéndice e/ou anexo (elementos péds-textuais), as paginas devem ser

numeradas de maneira continua, seguindo o texto principal.
1.2.10 Abreviaturas e siglas

Reuniao das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacao
ou titulo. Quando aparecer pela primeira vez no texto, a forma completa do nome
precede a sigla.
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Exemplo: Fundagéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
1.2.11 Equagbes, unidades e férmulas

As equacgées e férmulas aparecem destacadas no texto, de modo a facilitar
sua leitura. Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior
que comporte seus elementos (expoentes, indices e outros). Sdo centralizadas para
dar destaque ao paragrafo. A numeragao deve ser entre parénteses e justificada a
direita. Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espaco, devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adi¢do, subtracao,
multiplicacdo e divisdo. As chamadas as equagbes e férmulas no texto devem ser
feitas da seguinte forma: eq. (1), form. (1).

Exemplos:
Xo+y® = 2° (1)
(x%+y?)/5=n (2)

1.2.12 llustracdes

Segundo (ABNT, 2011), o titulo da ilustragdo deve aparecer na parte inferior,
precedido da palavra designativa, seguido do niumero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos e travessao. A ilustracdo deve ser inserida o mais
proximo possivel do trecho ap6s a sua primeira mengao no texto.

Exemplo:

Figura 1 — Prédio administrativo do Instituto de Zootecnia
Fonte: Instituto de Zootecnia
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1.2.13 Tabelas

A tabela deve ter significado préprio, dispensando consultas ao texto para
entender seu conteldo. Deve estar localizada apds o ponto em que é mencionada
pela primeira vez no texto, o mais proximo possivel dele. Pode ser numerada
consecutivamente no documento como um todo ou por capitulo. Deve ser colocada,
preferencialmente, em posicao vertical. Caso ndo haja espaco suficiente, pode ser
colocada em posicado horizontal com o titulo voltado para a margem esquerda da
pagina.

A tabela pode continuar na pagina seguinte, quando houver necessidade.
Nesse caso, o final da primeira pagina nao sera delimitado por traco horizontal na
parte inferior, o cabecgalho sera repetido na pagina seguinte, e a cada pagina deve
haver uma das seguintes indicacdes: continua para a primeira, conclusao para a
ultima e continuacao para as demais. O conteldo do rodapé sé deve ser
apresentado na pagina de concluséao.

Na tabela, a substituicdo de um dado numérico deve ser feita por um dos
sinais apresentados a seguir:

a) (- ) dado numérico igual a zero nao resultante de arredondamento;

b) (.. ) ndo se aplica dado numérico;

¢) ( ... ) dado numérico nao disponivel;

d) ( X ) dado numérico omitido a fim de evitar a individualizacdo da
informacao;

e) 0; 0,0; 0,00; etc dado numérico igual a zero resultante de arredondamento
de um dado numérico originalmente positivo;

fy -0, -0,0; -0,00, etc. dado numérico igual a =zero resultante de
arredondamento de um dado numérico originalmente negativo.

Para casos nao encontrados nesta Norma, consultar “Normas de
Apresentacao Tabular” (ABNT, 2003).

2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

2.1 Capa
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Seguir modelo disponivel no Apéndice A. O titulo nao deve ultrapassar 14

palavras.
2.2 Errata

Errata é uma lista de correcbes de erros tipograficos ou de outra natureza
com indicacdo da pagina e linha em que aparecem. Para facilitar a identificacao
deve apresentar a referéncia do trabalho e ser colada centralizada na folha em
branco que precede a folha de rosto.
2.3 Folha de rosto

Seguir modelo disponivel no Apéndice B.
2.3.1 Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto deve constar a ficha catalogréafica preparada por
bibliotecaria autorizada pelo programa de poés-graduacdo e a autorizagdo para
reproducao do documento.
2.4 Folha de aprovacao

Seguir modelo disponivel no Apéndice C.

2.5 Dedicatoria

Pagina opcional na qual o autor homenageia pessoas e instituicdes,

dedicando-lhes o seu trabalho.

2.6 Agradecimentos

Pagina opcional, na qual o autor homenageia outras pessoas ou dedica o seu
trabalho a elas, ficando a formatagédo dessa pagina a critério do autor.
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2.7 Epigrafe

Epigrafe € um titulo ou frase que, colocada no inicio de um capitulo serve de

tema ou assunto ou para resumir 0 sentido ou situar a motivagao da obra.

2.8 Resumo

O resumo é constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas, nas
quais devem ser indicadas: natureza do problema, material e métodos utilizados,
resultados mais significativos e conclusées, nao ultrapassando 500 palavras ou 1
pagina. Deve ser redigido em paragrafo Unico e espagcamento simples.

Apbs o resumo, devem constar entre 3 e 5 palavras-chave, pertinentes ao
tema do trabalho, apresentadas em ordem alfabética e que nao constam no titulo
do trabalho.

2.9 Abstract

O abstract é a versdo do resumo em inglés, sendo obrigatéria. A

apresentacao do resumo em outros idiomas fica a critério do autor/orientador.
2.10 Listas
2.10.1 Lista de figuras

Elemento opcional elaborado de acordo com a sequéncia apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo numero da péagina.

2.10.2 Lista de tabelas

Elemento opcional elaborado de acordo com a sequéncia das tabelas

apresentadas no texto, acompanhado do respectivo nimero da pagina.
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2.10.3 Lista de abreviaturas e siglas

E a relacdo das abreviaturas ou siglas utilizadas no texto, ordenadas
alfabeticamente e seguidas de seus respectivos significados. E considerada
opcional.

2.10.4 Lista de simbolos

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, também
considerada opcional.

2.11 Sumario

O sumario é a relacdo dos titulos dos elementos textuais e pds-textuais
acompanhados do numero da pagina onde estao localizados, conforme descrito na
NBR 14724 (ABNT, 2011). Deve ser elaborado em folha distinta, sendo o ultimo
elemento pré-textual a ser colocado. Relacionar os titulos, os elementos textuais e

os elementos pds-textuais com o mesmo padrao grafico empregado no texto.

3 ELEMENTOS TEXTUAIS

3.1 Introducao

Introducao € a parte do trabalho em que o assunto é apresentado como um
todo, sem detalhes. Trata-se do elemento explicativo do autor para o leitor. Deve:

a) Estabelecer o assunto de forma sucinta sem deixar duvidas. Evidenciar a
abrangéncia da pesquisa, incluindo informagdes sobre a natureza e a importancia do
tema;

b) Indicar os objetivos, a finalidade e a justificativa do trabalho;

c) Destacar os tépicos principais do texto, dando o roteiro ou a ordem de
exposicao, exceto os resultados obtidos.
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3.2 Revisao bibliografica

E parte essencial nas dissertacdes, na qual se deve:

a) Fazer referéncia a trabalhos anteriormente publicados, evidenciando a
evolucao do assunto;

b) Limitar-se as contribuicbes mais importantes (diretamente ligadas ao
assunto);

c) Mencionar o nome de todos os autores citados no texto ou em notas
obrigatoriamente nas referéncias;

d) Oferecer subsidios para formulagdo das hipdteses e a explicacdo de sua

fundamentacéo.
3.2.1 Citacbes

E a mencdo, no texto, de uma informacdo extraida de outra fonte (ABNT,
2002). A citagao pode ser feita no corpo do trabalho ou em notas de rodapé.

3.2.1.1 Citacao direta

E a transcrigcdo textual dos conceitos do autor consultado (ABNT, 2002). E a
reproducao exata do original, respeitando-se até eventuais incoeréncias, erros de
ortografia e/ou concordancia.

A reproducédo de um texto de até 3 linhas deve aparecer entre aspas duplas
(“...”), mesmo que compreenda mais de um paragrafo. As transcrigbes no texto com
mais de 3 linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda,
com letra tamanho 10, espacamento simples e sem as aspas. Nas referéncias de
transcricoes € necessario sempre mencionar a pagina.

Exemplo:

“Se existe alguém de quem ndo aceitamos um nao, € porque, na verdade,

entregamos o controle de nossa vida a essa pessoa” (Cloud, 1999, p. 129).

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um

encontro nacional ou regional sem a necessidade de deixar
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seu local de origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem
0 uso da televisdo, telefone, e computador. Através de audio-
conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal
de audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo.
(Nichols, 1993, p. 181)

3.2.1.2 Citacao indireta

E o texto baseado na obra do autor consultado (ABNT, 2002), em que se
reproduz fielmente o conteldo e ideias do documento original, portanto, dispensa o
uso de aspas duplas.

Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a
classificacao proposta por Authier e Reiriz (1982).

Citacbes sdo elementos extraidos do material consultado, que denotaram
importancia para o desenvolvimento do trabalho do autor (Severino, 2000).

3.2.1.3 Citacao de citacao

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que nido se teve acesso ao
original (ABNT, 2002). No texto deve ser indicado o sobrenome do autor do trabalho
original ndo consultado, a data, seguido da expressao latina “apud” (citado por), do
sobrenome do autor da obra consultada e data. Pode-se também referenciar
somente o documento consultado, sendo facultativo referenciar o documento néo
consultado em nota de rodapé. E recomendado que se evite a citacdo de literatura
cinza, isto é, teses, dissertacbes, resumos apresentados em congressos, entre
outros. Deve-se dar sempre preferéncia para a citacdo de artigos cientificos
publicados em periddicos.

Exemplos:

(Evans', 1987 apud Sage, 1992). Segundo Silva' (1985 apud Abreu, 1999).
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Lefebvre', 1983 apud Coelho (2000) propunha em [...].

3.2.1.4 Citacado em lingua estrangeira

No caso de citacdo de obra em lingua estrangeira, a traducao pode ser feita
pelo préprio autor. Nesse caso, a expressao “trad. de:”, “trad. por:” ou “traducéo:”
deve aparecer logo apéds a citacao.

3.2.2 Notas

3.2.2.1 Notas explicativas

As notas explicativas sdo comentarios, complementagdes ou traducdes que
interromperiam a sequéncia logica, se colocadas no texto (Soares, 2002).

Nas notas, indicar as interpolacdes, comentarios proprios, acréscimos e
explicagdes do autor entre colchetes [ ].
Exemplo:

“A igreja luterana de Domingos Martins [0 mais antigo templo protestante do Brasil,
com torre] foi fundada no ano de 1866” (Andrade, 1998, p.28).

3.2.2.2 Notas de rodapé

As notas de rodapé sao indicacdes, observacdes, esclarecimentos ou
complementagdes ao texto, feitas pelo préprio autor do trabalho (Soares, 2002). As
notas de referéncia em rodapé devem ser evitadas, quando se tratar de citacbes
referentes a trabalhos nao publicados ou ndo consultados diretamente.

Deve-se colocar a nota de rodapé na mesma pagina onde ocorre a chamada
numeérica e indicar no texto por nimeros sobrescritos. A nota de rodapé deve ser
apresentada ao pé da pagina, separada por um tragco de 3 cm, aproximadamente,
iniciado na margem esquerda. Pode-se indicar entre parénteses as expressdes: “em
fase de elaboracdo”, “informacdo pessoal’, palestras, debates, trabalhos

apresentados em eventos nao publicados.
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Exemplos:
a) Informacao pessoal:

Freitas' estudou a atividade [...] (informagao verbal).

' FREITAS, S. Escola Paulista de Medicina.

b) Palestra:

MENDONCA, C. P. Doencas sexualmente transmissiveis: orientagdo e
prevencao. Araraquara, 10 fev. 1992. Palestra ministrada aos funcionarios da
CITROSUCO.

¢) Material em Fase de Elaboragéo:

Segundo Anunciagéo Filho', a populacéo [...] (em fase de elaboraco).

' ANUNCIACAO FILHO, C.J. da. (Universidade Federal Rural de
Pernambuco). Potencialidade de gendtipos de soja para caracteres do sistema
radicular e da parte aérea visando programas de selecao.

d) Correspondéncia Pessoal:

Bruckman' citou a utilizagao [...] (informagéo pessoal).

' BRUCKMAN, A.S. Moose crossing proposal. Mensagem recebida por
<mediamoo@media.mit.edu> em 10 fev. 2002.

3.2.3 Chamadas

Para indicacao das fontes consultadas no texto, deve usar o sistema autor-
data. Neste caso é indicado pelo sobrenome do autor, seguido do ano de
publicacdo. Deve-se citar o(s) autor(es) apenas com a primeira letra dos nomes
préprios maiuscula, dentro e fora dos parénteses. Se a citagdo estiver inserida no

texto, somente a data deve ser apresentada dentro de parénteses.
20




a) Um autor: Dudley (1984), pesquisando mudangas climaticas [...]; ou [...]
mostrando o efeito das mudancas climaticas (Dudley, 1984).

b) Dois autores: Jossua e Metz (1976), pesquisando [...]; ou [...] (Jossua e
Metz, 1976).

c) Trés ou mais autores: Garcia et al. (1987), pesquisaram [...]; ou [...]
(Garcia et al., 1987).

3.2.3.1 Diversos documentos do mesmo autor e ano

Acrescentar letras minusculas, ap0s o0 ano, sem espago.
Exemplo: Shen (1972a) e Shen (1972b)

3.2.3.2 Mesmo sobrenome de autores para obras publicadas ho mesmo ano

Acrescentar as iniciais dos prenomes, para distingui-los.
Exemplo: Barbosa, C. (1956) e Barbosa, M. (1956)

3.2.3.3 Mesmo sobrenome de autores, inicial de prenomes e ano

Usar o prenome completo.
Exemplo: Lavorenti, Abel (1985) e Lavorenti, Arquimedes (1985).

3.2.3.4 Mesmo(s) autor(es) e anos diferentes

Seguir a ordem cronolégica crescente de datas separadas por virgula.
Exemplo: Cruz (1990, 1998, 2011)

3.2.3.5 Citacao de documentos de autores diversos

Seguir a ordem Cronoldgica, separados por ponto e virgula.
Exemplo: Davidowicz (1981); Antoniazzi (1989); e Silva et al. (1999).
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3.3 Material e métodos

Compreende o(s) material(is) empregado(s) e a descricdo das técnicas
adotadas durante o desenvolvimento do trabalho. Essa denominagao €, geralmente,
utilizada pelas areas tecnoldgicas e afins.

E importante que se considere neste item os seguintes aspectos:

a) Descricdo precisa dos métodos, materiais, técnicas e equipamentos
utilizados com o objetivo de permitir a repeticdo do experimento ou estudo com a
mesma exatidao por outros pesquisadores;

b) Métodos inéditos desenvolvidos pelo autor devem ser totalmente descritos
e justificados, e as suas vantagens em relacédo a outros devem ser apontadas;

c) Pode-se apenas fazer a referéncia de técnicas e métodos ja conhecidos,
dispensando a descri¢cdo. Nesse caso, a citacdo do autor é necessaria.

3.4 Resultados

Os resultados obtidos devem ser apresentados de forma precisa e clara, em
gue devem ser considerados os seguintes aspectos:

a) Andlise dos dados, interpretacdo e discussao tedrica que podem estar
conjugadas ou separadas, conforme adequacao aos objetivos do trabalho;

b) Resultados obtidos podem, para maior clareza, ser acompanhados de
tabelas, graficos, quadros ou figuras com valores estatisticos;

c) Dados experimentais devem ser analisados e relacionados aos principais

problemas que existam sobre o assunto, dando subsidios para a conclusao.
3.5 Discussao (pode ou nao estar junto aos resultados)

Na discussao recomenda-se relacionar causas e efeitos, esclarecer teorias e
principios relativos ao trabalho e excegdes, contradicoes, modificacoes, indicar
aplicacoes e limitagdes tedricas dos resultados obtidos e ressaltar os aspectos que
confrmem ou modifiguem de modo significativo as teorias estabelecidas,

apresentando novas perspectivas para a continuidade da pesquisa.
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3.6 Conclusao(oes) / consideracoes finais

Conclusdao é a recapitulacao sintética dos resultados e da discussao do
estudo ou da pesquisa. Pode apresentar deducgdes logicas e correspondentes aos
objetivos propostos, ressaltando o alcance e as consequéncias das contribuigcdes.
Pode conter a indicacdo de problemas dignos de novos estudos, além de
recomendacgdes, quando for o caso. Deve ser breve, baseada em dados
comprovados. No caso de o trabalho n&o ser conclusivo, aconselha-se intitular a
parte final de “consideracdes finais”.

4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

4.1 Referéncias

Capitulo onde sao referenciadas todas as obras citadas e consultadas
utilizadas para elaboragdo de um trabalho académico, constituindo uma lista Unica
localizada apés o texto. Ver capitulo especifico denominado REFERENCIAS.

4.2 Glossario

Consiste em uma lista, em ordem alfabética, das palavras ou expressdes

pouco conhecidas utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicoes.
4.3 Apéndice(s)

Apéndices sao suportes elucidativos, mas nao essenciais a compreensao do
texto. Tém o mesmo papel que as notas explicativas de rodapé, porém sao
dispensaveis a compreensao do texto.

Os apéndices devem ser identificados por letras maiusculas consecutivas. A
paginacao deve ser continua, dando seguimento a do texto principal. Os apéndices
devem ser separados do texto em pagina adicional com o titulo centralizado, em
caixa alta, fonte 12.
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4.4 Anexo(s)

Os anexos sao suportes elucidativos indispensaveis a compreensao do texto,
considerados partes integrantes do trabalho.

Os anexos devem ser identificados por letras mailsculas consecutivas. A
paginacao deve ser continua, dando seguimento a do texto principal. Deve ser
separado do texto por pagina adicional, com o titulo centralizado, em caixa alta,
fonte 12.

4.5 indice

O indice ¢é a relacao detalhada dos assuntos, nomes (de pessoas, geograficos
e outros) e titulos, em ordem alfabética que aparece no final do documento,
localizando e remetendo ao texto. O indice deve ter paginagédo continua a do texto.

5 REFERENCIAS

Referéncia €& um conjunto padronizado de informacdes bibliograficas
agrupadas em elementos descritivos, retirados de um documento e que permitem a
sua identificacdo no todo ou em parte. Devem constituir uma lista ordenada
alfabeticamente denominada “REFERENCIAS”, sem indicativo numérico e a

esquerda.
5.1 Autor

a) Utilizar LETRAS MAIUSCULAS para os sobrenomes de autor, entidades
coletivas (como autoria), nome de eventos;

b) Usar travessdo (6 espacos) seguido de ponto final na(s) ocorréncias
seguinte(s) para autor(es) e/ou titulo repetidos;

c) Conservar o grau de parentesco, conforme o idioma do documento para os
designativos — Filho, Junior, Neto, Sobrinho, seguindo o sobrenome dos autores;
Exemplo: ALMEIDA JUNIOR, E. de; MARCOS FILHO, J.

d) Indicar pela primeira parte do sobrenome aqueles ligados por hifen;
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Exemplo: APPEZZATO-DA-GLORIA, B.

e) Indicar como aparecem os sobrenomes estrangeiros precedidos de Mac,
Mc;
Exemplo: MacTREVOR, McLAUGHLIN.

5.2. Regras gerais

a) Todos os autores da publicacdo deverao ser citados;

b) Adotar para destaques, nas referéncias bibliograficas, o negrito para titulos
de periddicos, teses, livros e monografias, e italico para nomes cientificos;

c¢) Indicar titulo e subtitulo tal como figuram no documento, separados por 2
(dois) pontos;

d) Ordenar a lista de referéncias obedecendo a ordem alfabética do autor,
considerando o numero de autores em ordem crescente, seguindo sucessivamente
a sequéncia alfabética;

e) Seguir a ordem cronoldgica crescente, para autor(es) coincidentes;

f) Acrescentar letras minUsculas apds o ano para trabalhos do mesmo autor e
mesmo ano, considerando a ordem alfabética do titulo.

5.3 Modelos de referéncias
5.3.1 Artigos de periddicos
5.3.1.1 Artigos de periddicos com autoria

AUTOR. Titulo: subtitulo. Titulo do peridédico, volume, pagina inicial-final e ano de

publicagéo.

DREN, M.C. Soil aeration and plant root metabolism. Soil Science, v.4, p.259-268,
1992.

SANTOS, J.M.; TAVARES, R.A.; FERNANDES, J.M.; SOUZA, D.M.; POUEY,
J.L.O.F.; PIEDRAS, S.R.N. Ownership of fishing areas and use of fishing resources

by artisanal fishermen in a pond in Southern Brazil. Boletim de Industria Animal,
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v.71, p.71-78, 2014.

5.3.1.2 Artigos de periddicos sem autoria

A GARDEN of guavas and grapefruits. American Horticulturist, v.71, p.5-8, 1992.

5.3.1.3 Artigos de peridédicos em CD-ROM

JONES, A.S. O diagnéstico militar da questdo agraria: o estatuto da terra. Revista
de Economia e Sociologia Rural, v.35, 1997. CD-ROM.

5.3.1.4 Artigos de periddicos on-line (revistas eletronicas)

ARAUJO, G.R.;PAULA, T.A.R;DECO-SOUZA, T.;GARAY, R.M.;BERGO,
L.C.F.; SILVA, L.C.; CSERMAK JUNIOR, A.C.; FERRER, J.B.S.; BARROS, J.B.G.
O criptorquidismo em jaguatirica de vida livre capturadas no Parque Estadual do Rio
Doce, Brasil. Arquivo Brasileiro de Medicina Veterinaria e Zootecnia, v.65, p.1-5,
2013. Disponivel em: <http:/www.scielo.br/pdf/abmvz/v65n1/a01v65ni.pdf >

Acesso em: 5 fev. 2014.

5.3.1.5 Artigos no prelo

PAULA, F.C.E. Incinerador de residuos liquidos e pastosos. Revista de
engenharia e ciéncias aplicadas, v.5, 2001. No prelo.

DIRNFELD, S.F. Cooper embritlement by silver brazing alloys. Materials
characterization, v.26, 1991. In press.

5.3.1.6 Resumo de artigos em bases de dados (on-line e CD-ROM)

SOUFLEROS, E.H. Instrumental analysis of volatile and other compounds of Greek

kiwi wine: sensory evaluation and optimization of its composition. Food Chemistry,
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v.75, p.487-500, 2001. In: CAB Abstracts, 08/2000- 04/2002. Disponivel em:
<http://www.cdrompro.com.br/crusesp/index1.html>. Acesso em: 13 maio 2002.

5.3.1.7 Resumos de trabalhos publicados em eventos

ADAM, A. M. M. M.; SILVA, J.K; AMARO, L.J.; RODRIGUES, K.G. Importance of
normalized and simulative tests for the evaluation of stationary lead-acid batteries.
In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE ELETROQUIMICA E ELETROANALITICA, 7.,
1990, Ribeirdo Preto. Resumos... Ribeirdo Preto: USP, FFCLRP, 1990. Resumo
643.

5.3.2 Monografias

AUTOR. Titulo: subtitulo. Traducao de. Edicdo. Local: Editora, ano de publicacao.
N de volumes e/ou total de paginas. (Série, n?).

CUNHA SOBRINHO, A. P.; MAGALHAES, A. F. J.; SOUZA, A. S.; PASSOS, O. S.;
SOARES FILHO, W. S. Cultura dos citros. Brasilia: EMBRAPA, 2013. 399 p.

5.3.2.1 Sem autoria

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993. 64 p.

5.3.2.2 Autor corporativo

FAQO. Codex alimentarius: sistemas de inspeccién y certificacién de importaciones
y exportaciones de alimentos. Roma, 2000. 54 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Agricultura e Abastecimento. Manual de
equipamentos varejistas: uma proposta viavel. Sao Paulo, 1990. 72 p.
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5.3.2.3 Monografia em CD-ROM

SCHUMANN, G.L.; MacDONALD, J.D. Turfgrass diseases: diagnosis and
management. St. Paul: APS Press, 1997. CD-ROM.

5.3.2.4 Monografia on-line

NATIONAL RESEARCH COUNCIL. Nutrient requirements of dairy cattle.
Washington: National Academy of Sciences, 2001. 408 p. Disponivel em:
<http:www.nap.edu/ books/0309069971/html>. Acesso em: 13 maio 2001.

5.3.3 Dissertacodes, teses e trabalhos académicos

AUTOR. Titulo: subtitulo. ano de publicagdo. n® de volumes e/ou total de paginas.
Dissertacao/Tese (Grau e area de concentracao) — Faculdade, Universidade, Local,
Ano de defesa.

FREIRE, R. M. Sistemas locais de apropriacao dos recursos e suas
implicacoes para projetos de manejo comunitario: um estudo de caso numa
comunidade tradicional da Floresta Nacional do Tapajos — PA. 2001. 177 p.
Dissertacao (Mestrado em Ciéncias Florestais) — Escola Superior de Agricultura
“Luiz de Queiroz”, Universidade de Sao Paulo, Piracicaba, 2001.

LOPES, F. Suplementacdo de vacas leiteiras pré-parturientes com glicerina.
2001. 58 p. Dissertacao (Mestrado em Nutricdo de Ruminantes) — Universidade
Federal de Lavras, Lavras, 2002.

5.3.3.1 Dissertacoes, teses e trabalhos académicos em CD-ROM

DAROLT, M. R. As dimensoes da sustentabilidade: um estudo da agricultura
organica na regiao metropolitana de Curitiba, Parana. 2001. Tese (Doutorado
em Meio Ambiente e Desenvolvimento) — Universidade Federal do Parana, Curitiba.
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CD-ROM.

5.3.3.2 Dissertacdes, teses e trabalhos académicos on-line

MENDES, E.E.B. Sustentabilidade do sistema de producao de leite: diagndstico

dos capitais e andlise emergética. 2012. 130f. Dissertacado. ( Mestrado em Producgéo
Animal Sustentavel) — Instituto de Zootecnia, Nova Odessa, 2012. Disponivel em: <

http://www.iz.sp.gov.br/pdfs/1377024217.pdf> Acesso em: 02 fev. 2014.

5.3.4 Publicacbes periddicas
5.3.4.1 Colecao

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagdo: Editora, ano inicial-final da colegéo.

BOLETIM DE INDUSTRIA ANIMAL. Nova Odessa: Instituto de Zootecnia, 1941 -.

5.3.4.2 Fasciculo no todo

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo, volume e ano de publicagdo. Total
de paginas do fasciculo.

BOLETIM DE INDUSTRIA ANIMAL. Nova Odessa: Instituto de Zootecnia, v.70,
2013. 47p.

5.3.4.3 Fasciculo no todo em CD-ROM

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacdo: Editora, ano do primeiro volume —
ano do ultimo volume (para colecdo encerrada). Periodicidade. ISSN (quando
houver). Namero de CD-ROM.

RAIS: RELAGAO ANUAL DE INFORMAGCOES SOCIAIS. Brasilia: Ministério do
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Trabalho e Emprego, 1986- . Anual. CD-ROM.

5.3.5 Artigos de jornais

AUTOR(es). Titulo do artigo. Titulo do Jornal, Local de publicacdo, dia més ano.
Titulo do caderno, paginas inicial-final.

LEITE, F. Ovelhas nascem de ovarios congelados. Folha de S. Paulo, Sao Paulo,
30 jun. 2001. Folha Ciéncia, p. 10.

5.3.5.1 Artigos de jornais on-line

AMORIM, S. Paciente da primeira angioplastia recebe alta em menos de 24 horas.
(o) Jornal de Hoje, Natal, 4 fev. 2000. Disponivel em:
<http://www.jornaldehoje.com.br/ cidade.htm>. Acesso em: 5 fev. 2000.

5.3.6 Eventos
5.3.6.1 Eventos no todo

TITULO DO EVENTO, n?, ano de realizacdo, local. Titulo da publicacéo... Local:
Editora, ano de publicagéo. total de paginas.

SIMPOSIO LATINO-AMERICANO DE NUTRICAO DE AVES, 1993, Campinas.
Anais... Campinas: CBNA, 1993. 57 p.

5.3.6.2 Eventos em CD-ROM

COMPUTER GRAPHICS, 1988, Orlando. Computer graphics: Proceedings...
MountainView: ACM SIGGRAPH, 1998. 1 CD-ROM.

5.3.6.3 Trabalhos publicados em eventos
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AUTOR. Titulo do trabalho apresentado. In: TITULO DO EVENTO, n?, ano de
realizagao, local. Titulo da publicacao... Local: Editora, ano de publicagdo. Paginas

inicial-final.

JANK, M. S. A importancia do setor agroindustrial na integracdo do Cone Sul: as
cadeias sensiveis. In: FORUM DA AGRICULTURA, 1993, Rio de Janeiro. Anais...
Rio de Janeiro: SNA, 1993. p. 45-55.

5.3.6.4 Trabalhos publicados em eventos simultaneos

VALARINI, M. J.; VIEIRA, M. L. C. Avaliacdo da fixacdo de nitrogénio em
Stylosantes guyanensis derivado de cultura de tecidos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO
SOBRE MICROBIOLOGIA DO SOLO, 3.; REUNIAO DE LABORATORIOS PARA
RECOMENDACAO DE ESTIRPES DE RHIZOBIUM E BRADYRHIZOBIUM, 6.,
1994, Londrina. Resumos... Londrina: IAPAR, 1994. p. 34.

5.3.6.5 Trabalhos publicados em eventos no formato eletrénico

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdgicos do paradigma da qualidade
total na educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4.,
1996, Recife. Anais eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propes.ufpe.br/anais/ educ/ceo4.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

5.3.7 Leis, decretos, portarias, resolugdes etc.

BRASIL. Lei n.8074, de 31 de julho de 1990. Dispbe sobre as diretrizes
orcamentarias para o ano de 1991. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil, Brasilia, 01 ago. 1990. Secéo 1, p. 2-3.

5.3.8 Patentes

ENTIDADE (pais, estado ou cidade)./Autor./Titulo e n? da patente./Data.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO (S&do Paulo). L. Batista. Trocarte. Int. Cl. 61B
17/34 BR n.Pl 8903303. 5 jul. 1989. Revista da Propriedade Industrial. Secao |,
Rio de Janeiro, n. 1006, p. 36, 1990.

5.3.9 Normas técnicas

INSTITUICAO. N2 e titulo da norma. Local de publicacdo, ano. Total de paginas.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e

documentacgéao — referéncias - elaboracao. Rio de Janeiro, 2000. 22 p.

5.3.10 Relatérios e pareceres técnicos

DISTRITO FEDERAL (Distrito Federal). Secretaria de transportes. Relatério
técnico n.1: caracterizacao preliminar da area de abrangéncia.Brasilia, DF: Altran,
2008. Disponivel em: <
http:/editais.st.df.gov.br/pdtu/andamento/rel and 01.pdf>Acesso em: 03 mar.
2014.

5.3.11 Softwares

ADOBE SYSTEMS. Adobe acrobate 5.0., 2001. Disponivel em:
<http://www.adobe.com>. Acesso em: 10 maio 2002.

5.3.12 Home page

INSTITUTO DE ZOOTECNIA (IZ). Quem somos. Disponivel em: <
http://www.iz.sp.gov.br/pagina.php?id=20> Acesso em: 03 jan. 2014.

5.3.13 Informagdes obtidas pela internet

LARSON, D.L. New statewide survey counts beetles in soybean fields. Disponivel
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em:<http://web.aces.uiuc.edu/news/stories/news1607.html>. Acesso em: 8 out.
2001.

5.3.14 Banco/bases de dados

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema Integrado de Bibliotecas. DEDALUS:
banco de dados bibliograficos da USP. Disponivel em: <http://www.usp.br/sibi>.
Acesso em: 13 maio 2002.

5.3.15 Entrevistas/depoimentos/palestras

BRANCO, R. H. A. Entrevista concedida ao Canal Rural. Disponivel em: <
http://www.iz.sp.gov.br/noticia.php?id=892> Acesso em: 31 Jan. 2014.

Para casos omitidos nesta norma, consultar a norma NBR 6023 (2002) da
ABNT.

33




6. PROCEDIMENTO DE ENTREGA DA DISSERTAGCAO

6.1 Responsabilidades do pdés-graduando

Seguir os detalhes do Manual para elaboracao de dissertacoes;

Checar os autores citados no texto;

Levar a dissertacao para biblioteca até 20 dias ap6s a defesa.

O horario de correcdes podera ser agendado, desde que com tempo habil
para que a bibliotecaria execute as observacoes;

O aceite dos exemplares definitivos dependera da aceitagdo da bibliotecaria,
pois todos os detalhes apontados para correcdo deverdao estar efetivados,

conforme este Manual, para confeccao da ficha catalografica.

6.2 Responsabilidades da biblioteca do 1Z

Fazer as revisdes das citacdes e referéncias;

Verificar os elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais;

Observar a paginacao;

Checar as tabelas quanto a formatacgao;

Elaborar a ficha catalogréfica;

Esclarecer duvidas de formatacdo e normalizagdo do documento, as quais

poderdo ser enviadas para o e-mail: biblioteca@iz.sp.gov.br ou entrar em

contato (19) 3466-9458, para verificacdo e posterior devolucdo com as

corregoes.

6.3 Procedimento de entrega do definitivo apos a defesa

a) O depésito na secdo da poés-graduacao deverd ocorrer 25 dias apds a
defesa;
b) Deverao ser entregues 8 exemplares impressos;

c) CD (trabalho na integra em pdf);

)
)

d) Arquivo em formato.doc para pgiz@iz.sp.gov.br ;
)

e) Autorizacao do orientador para depdsito.
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